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1. Термины и определения 

  

Термин Определение 

Авторизация Ввод логина и пароля в форме авторизации 

ЕПГУ Единый портал государственных услуг  

ЕСИА Единая система идентификации и аутентификации  

Система Подсистема «Аттестация педагогических работников»  

ПК Персональный компьютер 
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2. Введение 

2.1 Краткое описание возможностей 

Подсистема «Аттестация педагогических работников» Государственной 

информационной системы Ставропольского края «Региональная информационная система 

в сфере образования для реализации предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме» (далее – Система) предназначена для подачи заявлений на 

аттестацию педагогическими работниками.  

2.2 Уровень подготовки пользователя 

Пользователям подсистемы рекомендуется иметь навыки работы с персональным 

компьютером под управлением операционной системы Windows, а также навыки работы с 

пакетом Microsoft Office или Open Office и Интернет-браузерами. 

2.3 Перечень эксплуатационной документации 

Перед началом работы пользователь системы должен ознакомиться с настоящим 

руководством пользователя. 
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3.  Назначение и условия применения 

3.1 Виды деятельности, функции 

Система предназначена для автоматизации подачи электронных заявлений на 

аттестацию педагогов Ставропольского края с использованием ЕСИА и форм ЕПГУ. 

Систем обеспечивает формирование объективного портфолио педагога, экспертизу 

аттестационных документов и проведение онлайн-заседаний аттестационной комиссии. 

3.2 Условия применения 

Для использования Системы требуется выполнения требований к оборудованию и 

программному обеспечению, установленному на компьютере Пользователя. 

3.3 Требования к оборудованию 

− ЦПУ: частота не менее 2.5 GHz, количество ядер не менее 2-х; 

− Оперативная память: 2 Гб и более; 

− Монитор: разрешением не менее 1024×768; 

− Клавиатура; 

− Манипулятор типа «мышь». 

 

3.4 Требования к программному обеспечению 

В данном разделе содержится информация о программном обеспечении, которое 

должно быть установлено и находиться в рабочем состоянии на компьютерах, где 

осуществляется работа с Системой. 

На компьютере пользователя должно быть установлено следующее программное 

обеспечение: 

• Операционная система Microsoft® Windows 7, Microsoft® Windows 8, 

Microsoft® Windows 10 либо ОС семейства Linux (например, ALT Linux 5.0 

Школьный и выше); 

• Браузер с доступом в сеть Интернет: Mozilla Firefox, Google Chrome, 

Яндекс.Браузер или Opera последних версий. 
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4. Подготовка к работе 

4.1. Состав и содержание дистрибутивного носителя данных 

Для работы с Системой установочный дистрибутив не требуется. На рабочих местах 

пользователи используют Интернет-браузер. 

4.2. Порядок загрузки данных и программ 

Для начала работы с Системой необходимо запустить Интернет-браузер, для этого 

необходимо нажать два раза левой кнопкой манипулятора мышь на значок браузера, 

расположенный на рабочей области экрана и ввести в адресную строку адрес Системы. 
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5.  Авторизация в Системе 

1) В адресной строке браузера ввести адрес https://attestation.stavminobr.ru/ нажать 

«Войти».  

 

Рисунок 1 – Вход в модуль 

2) Для авторизации в Системе нажать «Войти через Госуслуги». 

https://attestation.stavminobr.ru/
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Рисунок 2 – Авторизация в системе 

При первом входе в систему необходимо выдать разрешение на использование 

персональных данных. 

 

Рисунок 3- Выдача разрешения на использование персональных данных 
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6. Внесение заявления 

Система перенаправит на авторизацию через Госуслуги, где необходимо ввести 

данные учетной записи от своего Личного кабинета Госуслуг. Таким образом открывается 

стартовая страница услуги «Аттестация педагогов».  

 

Рисунок 4 - Стартовая страница услуги «Аттестация педагогов» 

Перед внесением данных заявления на сайте появляется напоминание, что нужно для 

подачи заявления. А именно: 

• Документы, подтверждающие результаты профессиональной деятельности. 

• Сведения об имеющейся или прекратившей действие категории. 

• Сведения о должности, по которой будете проходить аттестацию. 

• Сведения об образовании. 

После нажатия кнопки начать в личном кабинете педагога для заполнения заявления 

необходимо через кнопку Добавить открыть форму для заполнения нового заявления. 
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Рис. 5 - Стартовая страница для подачи заявлений педагогических работников. 

 

Рис. 6 - Форма для внесения заявления педагогического работника. 

В Форме заявления педагогического работника содержит следующие разделы, 

которые необходимо заполнить и загрузить необходимые документы (Поля отмеченные * 

являются обязательными для заполнения):  
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Рис. 7 - Форма заявления педагогических работников. Раздел общая информация  
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Форма заявления педагогических работников раздел Основная информация: 

1. Сведения о работе. 

В разделе указывается информация о работе, которая подтверждается справкой с 

места работы.  

 

Рис. 8 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная информация. 

Сведения о работе. 



12 
 

Справка с места работы загружается в формате pdf. 

2. Сведения о квалификации. 

В разделе указывается информация об имеющейся квалификационной категории или 

ее отсутствии, и на какую квалификационную категорию претендует педагогический 

работник. 

 

Рис. 9 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная информация. 

Сведения о квалификации (педагогический сотрудник не имеет квалификационной 

категории). 

 

Рис. 10 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная информация. 

Сведения о квалификации (педагогический сотрудник имеет квалификационную 

категорию). 
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Рис. 11 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная информация. 

Сведения о квалификации (у педагогического сотрудника была квалификационная 

категория, но прекратила действие). 

3. Сведения об уровне образования. 

Раздел заполняется в соответствии с дипломом об образования педагогического 

сотрудника.  

 

Рис. 12 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная информация. 

Сведения об уровне образования. 
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4. Приложенные файлы. 

В раздел загружается файл скана заявления и дополнительные файлы. Объем файлов 

не должен превышать 64 Мб. 

 

Рис. 12 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная информация. 

Приложенные файлы. 

Замечание: если при заполнении поля Квалификационная категория, на которую 

претендует заявитель выбраны категории «педагог – наставник» и «педагог – методист» 

будет доступно поле для загрузки ходатайства работодателя. 

5. Награды. 

В раздел вносится информация о наградах и сканы документов, подтверждающих 

награды. Документы должны быть отсканированы в один файл. 
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Рис. 13 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная информация. 

Награды. 

Раздел Документы, подтверждающие полномочия представителя, заполняется в случае, 

если в разделе Общая информация в поле Категория заявителя указано Представитель. 

 

Рис. 14 – Форма заявления педагогических работников раздел. Основная 

информация Документы, подтверждающие полномочия представителя. 

Далее необходимо выбрать вариант проведения аттестационной комиссии. 
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Рис. 15 – Форма заявления педагогических работников раздел. Выбор параметра 

проведения аттестационной комиссии. 

После заполнения формы внимательно проверьте внесенные данные. В конце формы 

установить флаги о согласии на обработку персональных данных и ознакомления с 

порядком проведения аттестации педагогических работников. Нажать кнопку Сохранить.  

 

Рис. 16 – Форма заявления педагогических работников раздел. Завершение 

заполнения формы заявления. 

Созданное заявление можно просмотреть: 

 

Рис. 20 - Стартовая страница заявления педагогических работников. 
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Рис. 21 - Вид заявления при просмотре. 

 



18 
 

  

Рис. 22 - Вид заявления при просмотре (продолжение). 
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Рис. 23 - Вид заявления при просмотре (продолжение). 

  

Рис. 24 - Вид заявления при просмотре (продолжение). 
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Рис. 25 - Вид заявления при просмотре (продолжение). 

При просмотре заявления заявителю будут доступны возможности изменения 

заявления, скачивания заявления в формате docx, отзыва заявления.  

 

Рис. 26 – Функции по заявлению, доступные заявителю. 

 

После сохранения заявления, необходимо на главной странице личного кабинета 

Заявления педагогического работника, перейти в раздел Основания для установления 

заявленной категории. 

 

Рис. 27 – Раздел Основания для установления квалификационной категории. 

Для внесения необходимой информации необходимо кликнуть по кнопке Добавить. 

В открывшейся форме выбрать Основание и загрузить соответствующие документы. 
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Рис. 28 – Раздел Основания для установления квалификационной категории. Выбор 

оснований. 

Основание для установления квалификационной категории выбираются 

последовательно из выпадающего списка.  

 

Рис. 29 – Раздел Основания для установления квалификационной категории. Список 

оснований. 
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После выбора основания, загружается файл с подтверждающей информацией. Далее 

выбирается следующее основание и загружается файл т.д. Файлы могут подгружаться в 

формате pdf или текстовых документов. 

В результате заполнения раздела будут загружены файлы подтверждающие 

основания для установления соответствующей квалификационной категории. 

 

Рис. 30 – Заполненный раздел Основания для установления квалификационной 

категории. 

7. Отслеживание статусов заявления. 

Изменения статусов заявления можно отслеживать в личном кабинете заявителя в 

разделе Уведомления и на стартовой странице Заявления педагогических работников.  

 

Рис. 31 – Раздел Уведомления. 
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Рис. 32 – Раздел Уведомления. Сообщения об изменении статусов. 

 

Рис. 32 – Стартовая страница Заявления педагогических работников. 
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Уведомления обо всех действиях ведомства с заявлением будут приходить в личный 

кабинет педагога на Госуслугах. 

 

Рис. 33 – Уведомление о том, что заявление отправлено 

После того, как ведомство примет решение о присвоении категории, в личный 

кабинет педагога придет уведомление о том, что услуга оказана. 

 

Рисунок 34 - Уведомление о том, что услуга оказана 


